招标采购领导小组办公室


西安工程大学货物零星采购验收单

	采购单位
(公章)
	

	项目名称
	
	成交金额（元）
	

	经费来源
	
	数量
	

	放置地点
	
	供货商
	

	序号
	货物名称
	规格、型号
	数量
	立项单价

（元）
	成交单价

（元）
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	成交合计：                        元

	外观检查：外包装是否完好无损，附件数量与规格型号是否与立项内容相符，技术资料是否齐全等。
内容：

（价格是否谈判，变更情况须注明）

	质量验收：详细说明货物开箱到货、安装调试、技术培训、技术指标测试检验等情况。
内容：

	验收结论：

	验收小组成员(最少三人)
	验收负责人签字：
	

	
	验收成员签字：
	

	采购单位负责人签字：
	

	验收日期：


备注：1.货物正常运行且具备验收条件后，采购单位自行组织验收，采购人员不能作为验收成员；
2.此表为1万元(含)到5万元（不含）货物零星采购验收时使用，内容不够填写，可另加附页；
3.一式三份，一份国资处备案，一份财务处报销，一份采购单位留存。
